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亀山市学校事務センター
　　リーダーグループ

　 3月も目の前に迫ってきました。事務職員の仕事も、年度末始めの事務は言葉に尽くせないくらい
　忙しくなります。用意できるものは用意していても、待たなくてはできない仕事は、ほんとうにイライラ
　します。それでも深呼吸して、にっこり仕事がしたいものですね。

　【 春です。扶養手当には…… 】

　今春から進学等でお子様が別居されるかた

【　市配当予算の締め切り　】 は、定期的な生活費の送金が確認できるよう、

　年度末になり、本年度の予算を締めにかかっ 準備してください。仕送りは、定期的・定額が

ています。教科等で割振ってある予算は使いま 原則で、通帳に送金の事実がわかるようにし

したか。まだでしたら、事務職員と連絡を取り合 てください。振り込みなら、振込伝票（写）が必

ってください。 要です。アルバイト等をする場合は、収入が

　亀山市は来年度も財政上厳しいようです。配 連続108,334円を超えると停止になりますので

当予算を上手にいきわたらせるよう、事務職員 ご注意ください。

も心がけてはいるのですが、全教職員が同じ 　また、就職をする場合は、すみやかに事務職
視点に立っていなければうまくいきません。ふ 員に連絡してください。

だんのコミュケーションや予算委員会等機会 【　事後確認のために　】

をとらえて、学校予算のこと、話し合ってみませ 　毎年7月に諸手当の事後確認を行っており

んか。いい方向が見えてくるかもしれませんよ。 ます。収入確認に必要な給与明細書等の写し

は6ヶ月分必要です。平成27年1月分から準備

しておいてください。

【　旅費について　・・・・　お願い！　】

　最近、旅費精算が遅いかたが増えています。精算が遅れると審査の時間も限られ、県の送信〆切り
日まで担当者は非常に忙しい思いをしています。お忙しいかと思いますが、すみやかな精算にご協力
ください。

12月分旅費振込日　　2月25日 １月分旅費振込日　　 3月25日

　　　【　共同実施協議会、2月2日に開催される　　】
平成２７年2月2日　亀山市立小中学校事務共同実施協議会が開催されま

した。これは、亀山市教育委員会規則に基づき、毎年2回程度行われてい

るものです。会は、学校教育室室長他教育委員会関係職員、校長会代表、

教頭会代表、教職員代表、共同実施リーダー及びサブリーダーの11名で
行いました。

<話し合った主な内容は次の通りです>

　・学校事務センター今年度の反省と課題（経営方針から）

　・復命書の様式見直し

　・児童生徒転入学マニュアルの原案提出

　学校事務に関する問い合わせや相談ごとがあれば　・・・・・　亀山市学校事務センターまで

　　　　　　　　　専用電話　８２－１１７７　　　ＦＡＸ　８２－２７６６　　　　　　

（リーダー　久保田）

平成　２７年　2月　16日

　・・学校事務の効率化を進め，学校の教育業務を支援する・・亀山市学校事務センター

学校事務あれこれ 


