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（文責：西口）

　 　梅雨らしくない雨の少ない日が続いていますが、沖縄では早くも梅雨が明けたとか･･･
　 しかし本州では今からが梅雨本番となります。一学期もあとわずか、蒸暑い日が続きますが
　健やかに過ごせるよう健康管理に気をつけましょう。

　 　旅費システムが稼動して二年が過ぎました。みなさんはシステムにもすっかり慣れ、毎月末

  にはきちんと精算していただいています。　学校事務センター及び県教委の担当者では、

・行程に誤りはないか

・日当は正しく請求されているか

・予算コードは正しく選択されているか　　　　　など

  みなさんが精算された旅費を一つひとつ点検しています。予算コードを確認するとき「用務」が

  正しく入力されていないと、みなさんに一つひとつお聞きすることになります。

 　  そこで、旅費を正しく･迅速に支払うために旅行命令書の「用務」を正確に入力するよう

  ご協力ください。

【例】　健康診断　⇒　健康診断　受診

　　　　特別支援教育入門講座　⇒　特別支援教育入門講座　受講 など

　特に予算コードを指示された会議等は、会議名などを省略せず正確に入力してください。

     旅行命令書も情報開示の対象です。誰（第三者）が見ても正しく理解できる旅行命令

  書を作成することが大切です。

　 『文化・スポーツ・レジャー・宿泊施設利用補助金』が今年も１２、000円請求できます。

         期間内（H21.3）に、必要な領収書をつけて互助会へ請求して下 さい。

         学校事務センターへ提出いただきましたら送付します。 

         請求にあたっては会員本人のフルネームと利用年月日が明記された領収書

         等が必要です。詳しくは互助会HPなどでご確認ください。
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○○中学校

互助会会員の方に 今年も１２、０００円補助されます

中体連関係のものは

「生徒引率」・

「大会運営」まで

正確に入力してく

ださい。

※ 正確に入力されてい

ないと、正しい予算コード

が選択されいるかが確認

できません。

○○中学校

県総体鈴鹿地区予選（野球）生徒引率
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