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亀山市学校事務センター

新年度が始まりました。厳しかった寒さも終わり、桜の花がチラホラ。春は人の動く季節、

別れあり・・・出会いあり･･･で複雑な心境ですが、心機一転がんばっていきましょう。

　　学校事務センターでも、メンバーが入れ替わりました。担当業務とともに紹介します。

亀山市学校事務センター経営目的
　事務組織を確立し、学校事務の職務を通して学校経営に参画する
　学校間の事務機能を均質化し、安定した事務処理を提供するための事務資質の向上を図る
　業務を相互に検証し、情報の管理・提供を行う
重点目標
　事務センターで行う業務と、本務校勤務日の独自業務を明確にし、教育支援を図る
　事務センターで業務を完結させることを目指し、各担当が一層の自覚と責任をもって業務を執行する
　担当グループ間の連携を密にし、相互検証を行うことで完璧な業務体制を確立する

・文書に関すること

・情報管理に関すること

・調査・統計に関すること

　　　　　　　　　　　　　　運営委員会 総務 (川喜田主査） ・給与データに関すること

（ 佐竹 主査)  （ 山本 主事 ） ・人事・服務事務に関すること

・会計事務に関すること

・就学援助に関すること

・教科書に関すること

(協議会事務局長） ・福利に関すること

・補助金に関すること

・給与に関すること
（協議会会長） 認定 通勤手当

給与 （ 河村 主事 ） 住居手当

（ 森田 主査)  ( 松本 主事 ） 扶養手当

（ 小林事務補） ・給与報告・非常勤　等に関すること

　　　　（社保・年調含）

・旅費に関すること

・給与・旅費システムに関すること

・経理に関すること

財務 （ 福島 主査 ） ・管財に関すること

（ 櫻井 主査)  ( 草川 主事 ） ・予算要求に関すること

（ 垂髪事務補） ・市臨時職員賃金に関すること

・監査に関すること

・備品購入に関すること

　　亀山市では、「学校事務センター」担当業務は、提出方法や説明資料や締切日など、市内統一した様式や方法で行って

　いるものが多くあります。

　　事務の効率化をはかり、教職員の事務負担軽減を少しづつでも改善できるよう、担当業務を中心に検討を続けています。

　　事務処理方法や様式など、何でもお気づきのことがございましたら、

　学校事務センターへご連絡ください。

　　毎日、各グループの担当者が常駐していますので、すぐに対応

　できます。

平成20年4月1日

（ ）黒川事務補

【新メンバー紹 総務給与財務 総務学務給与･旅費草川主事

平成２０年度は、こんな組織でがんばります！

亀山市学校事務センター 電話８２－１１７７ ＦＡＸ８２－２７６６

共同実施協議会

拠点校校長

リーダー

西口 総括

主幹

サブリーダー

片岡主幹

林 主査

・教育委員会

・教頭会代表

・教員代表

・その他会長が必要と認めるもの

未届けは、不利益になります！ 《自己管理》

届出は、期日内に！ 《自己責任》

４月は、手当等の手続きがあります。


