
　早いもので、平成30年もあとわずかとなりました。慌しい年の瀬ですが、1月に入ると

出勤簿も新しくなります。印漏れや押印間違いなどがないかをご確認ください。

の記入は、忘れずお願いします。冬季休業中は振替取得のチャンスです。

　休暇については、暦年で年休等が付与されます。休暇簿も新しい用紙に記入となります
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休暇簿

ので、記入を間違えないように気をつけてください。

旅費精算

速やかに処理をお願いします。

振替簿

　教諭・講師等教職員の振替は前4週・後16週の間となります。土曜授業等の振替簿へ

　12月分旅費精算は年内にお願いします。また旅費差し戻しのファックスが届きましたら、

特殊勤務実績簿について 

 １２月分は１２月２１日（金）学校締切 
 その後すぐにシステム入力し、１月の給

与で支給します。必ず提出の期限を守っ

てください。 
  

 
 
 
 
 

 
  
 

 

  

 平成２９年１月よりiDeCoが始まりました。 

  iDeCoは自分で作る年金制度であり、毎月一定額を積み

立てていき、運用することも出来ます。原則的に６０歳まで

引き落としが出来ませんが、積み立てた金額等は非課税

となるため、メリットも多い制度といえます。 

 iDeCoを始めるにあたり金融機関等との契約も必要です

が、その中で事業主の証明が必要にもなります。 

 iDeCoはあくまで自己責任で行うものです。急ぎの場合

は、右記の住所までご自身で書類の郵送をお願いいたし

ます。 

iDeCoの事業主の証明は・・・ 

公費払いの請求書をお持ちでしたらすぐ事務職員へ提出を！ 

机の中にしまったままの請求書を持っていませんか？ 

請求書受理後３０日以内に支払うよう法律で定められています。 

年末年始は支払業務がストップするため、請求書は速やかに 

事務職員へ提出してください！ 

http://www.kameyama-mie.jp/kblog/kameyama-jimu/ 
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