
マイナンバーの事務処理　～県費職員バージョン～

承諾及び確認書により、システム入力が完了したこと
を確認し、「マイナンバー登録に係る確認書」に押印
する。
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～共同実施を活用することにより、学校の事務業務を拡充する～ ＮＯ．１40
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亀山市学校事務センター

扶養控除等申告書の記入をおこなう。 各職員

扶養控除等申告書を所属長に提出し、番号確認書類と
身元確認書類を提示する。

各職員

扶養控除等申告書に記入された番号を通知カード等と
番号照合、本人確認をおこなう。

校長

扶養控除等申告書の番号を給与システムへ入力。 事務職員

入力が間違いなくされているか、確認をし、「マイナ
ンバー登録に係る承諾及び確認書」に記名、押印す
る。
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   特殊勤務実績簿    ２月分  

  

     ２月２９日（月）締切 
 

提出後、すぐにシステムへ入力します。 

３月の給与で支給されます。 

提出後の変更は、各校事務職員か、学校

事務センターにご連絡ください。 

マイナンバーの管理は厳重に！ 

マイナンバーは、従来の個人情報以上に安全管理措置が求められていま

す。各校、学校事務センターでは、「三重県小中学校職員の給与等に係る

特定個人情報事務取扱規程」に則り、情報・書類の管理を厳重におこない

ます。ご家庭でも、紛失したり、盗難に遭わないように、大切に保管してくだ

さい。 

年度末が近づいてきました！ 
 

★卒業式、年度末事務、新年度準備等に必

要なものがあれば、在庫を確認し、早めに事

務職員まで伝えてください。 

 

★平成28年度就学援助の申請を受付中で

す。保護者からの申出や質問等がありまし

たら、事務職員に伝えてください。学校から

市教委への申請書類提出締切 は3月11日

（金）です。 
 


