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     年が明けてから、厳しい寒さの日と平年並みの暖かさの日が交互に続いています。
　亀山市内でもインフルエンザという声が聞こえてきました。

・ 3月の卒業式関係を残し、消耗品の購入を終わりにしたいと思います。

必要なものがありましたら早い目に相談をお願いします。

・ 卒業式準備の皆さんへ・・・・　例年と違うものが必要なら必ず教えてください 。

・ 教科や学年で購入したものの請求書が机の中に眠っていませんか？眠っていたら至急お出しください。

予算が残っていても購入の予定がない場合は、その旨を連絡ください。

　

住居届の提出が必要になります。

3月末に住居の契約が切れませんか？　2年ごとに更新というパターンが一番多いように思います。

今一度、契約書を取り出し自分の契約がどうなっているのかお確かめください。

”甲（貸主）乙（借主）協議のうえ自動更新できる”とあった場合、自動更新とは認められません。
協議のうえどうなったのか？　貸主の証明書等自動更新を確認できる文書をもらってください。

4月に転居を予定されている方、2月末までに払う家賃が3月分となります。

退去するまで家賃を払った証拠として求められますので、領収書をなくさないようにお願いします。

引き落としの場合は、通帳の記帳をしておくことをお勧めします。

4月は、進学・就職等で状況が変化することが多くなる時期です。

２２歳未満で就職する場合は忘れずにお知らせください。

また、22歳になった年度末には、扶養手当が支給されなくなります。共済組合の被扶養者でもなくなります。

まだ先のことですが、ここに少し載せておきます。

就職して、自分で社会保険に入った場合
・ 共済組合の被扶養者から外すことになります。その際、自分で入っていることを証明するために、

就職先でもらう保険証のコピーが必要になります。

・ 共済組合員証は就職した日以降に使うことはできません。共済組合に返すまで預かっておいてください。

進学して自宅を離れた場合
・ どのように生活費を送るのかをお考えください。その際には毎月送るようにご配慮ください。

毎月 生活費を送っていることで扶養していると認められます。まとめての送金では認められません。

事後確認のときに、 「めんどくさいからまとめて振り込んだ」 などということがありませんように
くれぐれもよろしくお願いします。　

その他   （大学院へ行った　22歳を超えているが、学生である　等)

・ 今の状況を教えてください。 （収入の有無・金額等含む）

必要な手続きをお知らせします。

予算を〆ます

”退去の申出等は1カ月前までに・・・・”　　が多いです。

確定申告が始まります。　期間は2月18日から3月15日です

（定額自動送金システムというのもありますよ。）

借家のかた     ご注意！！ 

 被扶養者の方が進学、就職される場合 

http://www.sozai.rdy.jp/shirokuro/09/text/huyuyasumi1.htm


マネープラン（？）どうなってますか （年度末に向けて・・・）

学年会計・学級会計　足りますか？　余りますか？　繰り越しはできるのでしょうか？　それとも返金？
学校によって最終の処理の仕方はまちまちです。確認しておきましょう。
修学旅行等の積立金は一人あたりいくら積み立てがありますか？
修学旅行の終了後、請求書がきたらすぐに支払えるような金額になりますか？
学期ごとに確認しておくと、転入があった場合にいくら集めなくてはいけないかもすぐわかりますよね。
１年間を振り返りましょう。そして来年に向けて必要な反省をしましょう。

なので、当然本人しか書けません。同じ出張であってもそれぞれの立場によって違うかも・・・・・・
出張が済み次第速やかな提出をお願いします。　

本人にしかできません。

"復命書（ふくめいしょ）とは、職員が上司から会議への出席、調査など特定の事項を命ぜられて出
張した場合に、その経過、内容及び結果について上司に報告するために作成する文書をいう”

ふりかえりタイム１ 

ふりかえりタイム２ 

事務センターでは、全員日の朝９：３０から

と夕方４：００からミーティングをします。 

今日することの確認、今日したことの報告

と次回のための連絡等大切な時間です。

事務センターへの連絡は、この時間帯を

避けていただけると嬉しいです（概ね15分

です） 

もしも願いが叶うなら・・・ 

☆3月末で退職した配偶者を被扶養者にしたい場合は、次のことをお調べください。①1月から3月までの収入金額が

いくらか 。②4月1日からのむこう一年間の収入の見込み額がいくらか。の2点です。 
               （雇用保険は、収入とみなされます。雇用保険を受給される予定の方は、いつからいくら支給されるのか、お調べください。） 

１年目は、扶養手当ＯＫ 共済組合ＯＫ 税法上の扶養は× というケースが多いです。（国民年金の第３号被保険者の手続きも

あります。）☆自分が退職し配偶者が教職員以外の場合は、配偶者の勤務先にお尋ね（相談）してください。教職員とは

扶養の要件が微妙に異なることがあります。 

「扶養手当付くかな？」 と尋ねる前に上記のことをお調べください。    m(_ _)m m(_ _)m  
 

3月で退職します。 

”別途旅費”とは何か？                   

他の団体が旅費を払ってくれる。又は、貸切バス代を自分た

ちでなく、他が払ってくれるというときに”別途旅費”になります。

例えば、３年の社会見学のバス代は亀山市がお金を払ってく

れます。音楽会に行く時のバス代も亀山市が払ってくれます。

なのでその時は”別途旅費”にチェックをしていただきますよう

お願いします。”貸切バス・徒歩等”のチェックのみの人が多

いです。 

ふりかえりタイム３ 
ふりかえりタイム４ 

通帳に載る”法定外控除”とは何か？ 
明細書が教文会館より給料日前に送られてきま

す。それが法定外控除と表示されているものの

内容です。給食費等もそこから引かれているこ

とがほとんどです。その他自分が入っているも

のの掛け金等もあります。一度振り返ってみる

といろいろな発見があるかも。あなたは毎月何

を払っているのでしょうね。 

ノートパソコンがきます。 

 旅行命令書を作成するために使っているパソコンがノートパソコン

に変わります。今までより場所は取りませんが、亀山市より貸与のパ

ソコンと同じような色です。お間違えになりませんように （＾ｕ＾）・・ 

また、プリンタも新しくなります。こちらは前より大きくなります。 
パソコンを切るときは、プリンタの電源も必ず切るようにとの連絡がきていま

す。節電モードにはなりますが、 

終業時には電源スイッチで必ず 

電源をオフにしてください。 






