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 　　暑い日が続きます。夏バテしないようご自愛ください。
　平成２５年度の予算要望ができる時期になりました。来年度の予算を決めるための年１回の大事なチャンス
　です。今一度、じっくり現状を確認し、来年度困ることのないように要望書をあげてください。

   　      8月の出勤簿は、出張、年休、特休、研修などが、いつもの月よりはるかに多いです。

　　　　　届をきちんと出すのと同時に、自分の出勤簿は自分で出張・年休・特休・研修のゴム印を押してください。

　　　　　旅費精算もお願いします。旅費精算時に多い不備を載せておきます。差し戻しを減らすため、ご協力を・・・

差し戻した事例 対処方法
→

・予算コードの誤り → 開催通知の予算コード指示を確認する。

・用務内容が不明 → 「用務内容」を開催通知通りに記載する。

・用務先の略称表示 → 県民だれもがわかる、公の施設名を記載する。

・用務先の勘違い → 似たようなところがある。正しい名称を記載する。

・別途旅費を請求する → 別途旅費か別枠旅費（県から支給）なのかを区別する。

・入力の誤字 → 変換時によく確認する。

・距離の誤り → 片道分を記入しているのでは？と思われるものがある。

→ 第○回　初任研（第○回○年経験者研）きちんと表示する。

　　　夏季休業中の旅費点検は数が多いです。 出張は学校発着が原則です。

　　そして学校に不在のため、差し戻した旅費の再精算が 自宅発着は学校に出勤してからでは間に合わない

　　なかなかしてもらえないという実態もあります。 出張の場合等に、学校長が判断した時に

　　なのに、県教委の送信締切は普段と一緒です。 可能です。

長期休業中は、授業がないため安易に考えがちに

なる傾向があります。今一度確認をお願いします。

　　　　　　　人間ドックは、必要な時間のみ特休 です。２次検査は、定期健康診断で行う項目及び胃検診・がん

　　　　　　　検診によるものは特休です。それ以外の２次検査、治療は特休にはなりません。間違いのないように・・・・

検査結果を聞きに行くためだけでは、特休になりません。

               勤務場所を離れて学ぶことができます。普段なかなか学ぶことができないことを学ぶチャンスです。

               研修は、研修承認簿で承認を受けてください。研修後には研修報告書が必要です。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　お忘れなく・・・・

　　　　　　　職員健康診断は出張 です。（旅行命令書の予算コードは、小学校　１１８１－１１　中学校１１８３－１１）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　用務に健康診断の文字を入れてくださいね。

　　出張が終わったら精算をお願いします。
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・初任研　経験者研の表示を

・健康診断に行った場合に用務内容に
健康診断の文字が入っていない。

健康診断の場合は忘れないで入れる。
（旅費の追加配当があるため）

【例】三重県総合文化センター　か　三重県総合教育センター　か　三重県教育文化会館なのか？

来年度に欲しい「教材備品」「管理備品」の要求を出せる時期です。要求書〆切日までに、備

品を点検して必要な備品を決めてください。何故欲しいのか、理由も必要です。他にも「市職

員の旅費」「入場料」等漏れのないようにお願いします。 

8月の出勤簿関係について  

 

 

 

職員健康診断と人間ドックは別

研修とは 

出張は学校発着が原則 
 

 

 

旅費点検はフル回転！！ 

チャンス到来です 



送金（支払い）するときの手数料、おろすときの手数料、銀行に行く手間などを考え、毎月どうし

たらいいのか、自分で選べる時代です。

自分にとっての最良の方法を探してみませんか？

仕送りをする、家賃を払う、などなど・・・・・毎月手間がかかります。

いえいえ　無料かもしれないのですよ（＾－＾）

遠くに暮らす家族に送金している場合、キャッシュカードでおろすときに手数料が
かかるかどうかも気になるところです。
最近はいろいろな銀行と提携していて無料でおろせたり、、コンビニにあるATMで無料でおろ
せたりします。 こちらも調べてみてはいかがですか？

そして、事後確認のときに、 「めんどくさいからまとめて振り込んだ」 などということが
ありませんように・・・・・・

※ 事後確認の書類に不備があり差し戻された方は、早急に書類を整え提出してください。

上記のようなところを利用するなら、送金をする口座、送金をされる口座を同じ金融機
関・同じ支店で作れば、毎月無料で送金できます。

今までも、振込手数料を払っている人は　+52円で　ずっと楽になれますよ。

そんな人に朗報！！　「定額自動送金システム」

　費用は「振込手数料」＋「自動送金システムの使用料」

例えば、振込手数料が315円なら　　　315円＋52円＝３６７円です。

※同一金融機関の家族の口座間でお金を移動させる（振替といいます）のは無
料という金融機関がありますよ。

※同一金融機関の同一本支店でキャッシュカードを使うなら振込料が無料という
ところがありますよ。（振込だと、誰からの振り込みと印字されることもあり。）

結局手数料はいるのねって？

では、振替　　　とか　　　振込　　とかは　いかが？

えっ　高い？　　　(；一_一)おろしたお金を郵貯に入れようと遠くまで行くならガソリン代もかかるんですけどねぇ

仕事から帰る頃には、ATMが時間切れ・・・　　　なんてこと　ありますよね。

毎月　同じ金額を　同じ振込先に　同じ日に送金してくれます。

情報の時代なのです。　 情報も金なり？？？？

                        旅費システムが動きにくい。そんな状態が続いています。

いっきに大勢の人が旅行命令書の作成・旅費の精算をすることが原因です。それを加速させるの

が複数回のクリックです。一回クリックしたら、運を天に任せてしばらくお待ちください。それが一番

毎月の送金（支払い）ってどうしてる？ 

 ここ重要！ 
調べるうちに、いろいろなサービスがあること、金

融機関によってかなり違うことがわかりました。ど

こがどんなサービスがあるかは載せませんが、調

べる価値はあると感じました。 
○○銀行では○○をクリアすれば他

の支店の他人名義の口座も無料で

振り込めるわ。家賃を払うのに使え

るかも？ 

キャッシュカードの手数料って

思いがけないときかかってくる

のよね。 

ただいま混雑中 


