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 出張が終わったら、速やかに旅費の精算をしてください。精算時には、旅費予算コードの確認をしてください。

旅費予算コードは、自動的に一般（小学校１１８１－０１、中学校１１８３－０１）に戻ります。旅費予算

※一般旅費（１１８１－０１または１１８３－０１）は学校独自コードも必ず入力してください。

文化・スポーツ・レジャー・宿泊施設利用補助

　　さい。

互助会 共済組合

 旅費予算コードが間違っていて差し戻しになる件数が多いです。精算前に今一度の確認をお願いします。

　　　 梅雨の半ばで雨が降ったり、やんだり・・・・、じめじめした梅雨は早く終わってほしいですね。
　　　 子どもたちは、夏休みを控え勉強にプールにと追い込みに入っているようです。
　　　 一学期もあとわずか、慌ただしい学期末を控え健康にはご留意ください。

旅費精算時の旅費予算コードについて

教職員健康診断 １１８１－１１ １１８３－１１

種　　　　類 小学校 中学校

一般旅費 １１８１－０１ １１８３－０１

初任研

１１８１－２２ １１８３－２２経験者研

総合教育センター研修講座

　         作業です。 所得証明書や申立書、家賃の領収書などいろいろな書類を準備していただくこと

中学校部活動引率 １１８３－５５

※中学校部活動引率の旅費予算コードは、中体連地区大会・県大会に生徒を引率する場合のみ使
用します。（引率者の人数は、1クラブ 2名まで）　　　旅行命令書には「○部女子引率」のように、生徒
引率であることを明記してください。大会役員等、生徒引率以外での出張は一般旅費になります。

上記以外で会議等の開催通知に　旅費予算コードが記載されている場合は、そのコードを入力してください。

去年までは、旅費精算の差し戻しをしたとき、すべてのデータが残っていました。そのため、修正した
い部分のみ修正するだけでよかったのです。ところが今年になって、旅費予算コードが変わっている
ことに気が付きました。

　 コードが指定されている出張については、もう一度　旅費予算コードを選びなおしてから、精算してく
ださい。

今年度も諸手当の事後確認の時期がやってきました。あなたの認定されている通勤・住居・

           扶養の 各手当が、平成24年7月1日現在の状況が認定時の要件と変わりはないかを確認する

http://gojyokai.mie-kyoubun.or.jp/ http://www.kouritu.go.jp/mie/

        　 が必要です。学期末の慌しい時期と重なりますが、手当を正しく受給するためには大切な手続

           きです。期限を厳守して提出してください。わからないこと、詳しく知りたいことなどは、各校の事

           務職員に 遠慮なくお尋ね下さい。

　　夏季休業中には、リフレッシュも兼ねて、旅行等に出かけられることもありますね。そのような時、互助会から　文化・

　　スポーツ・レジャー・宿泊施設利用補助（12,000円）があります。補助金請求書に領収書等を添付して請求してくだ

  互助会・共済の申請用紙は、それぞれのホームページよりダウンロードできますので、ご利用ください。

平成2４年度 諸手当の事後確認 

調書の提出〆切 ７月２０日 
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