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亀山市学校事務センター（文責：西口）

  春本番、新年度の始まりです。子どもたちは希望に胸膨らませながら新学期を待って
いることでしょう。私たち教職員にとっても、春は出会いと別れの季節です。
　学校事務センターでも新しいメンバーを迎え、組織も新しく替えてスタートしました。

　 今年の定期異動で下記のものがメンバーとして加わりました。

主幹と主査は鈴鹿市からの昇格異動です。鈴鹿市で培われた実力を大いに発揮して、亀山市学校事務セン

ターの中心的存在となり活躍してくれると期待しています。

　 また、ニューフェースの二人も「事務職員」としての第一歩を踏み出します。将来どこででも活躍できる事務

職員を目指します。

学校事務センターでは新しいメンバーと共に心機一転頑張ります。ご支援ご協力をお願いします。

サブリーダー
（研修担当）

久保田　主幹 鈴鹿市から 給与・福利G 市野　主査 鈴鹿市から

総務・財政G 中林　主事 新規採用 給与・福利G 稲垣　主事 新規採用

平成21年4月1日

H21年度 事務センター経営方針

学校事務の効率化を進め､学校の教育業務を支援する

重点目標
　　事務組織を確立し、学校事務の職務を通して学校経営に参画する
　　学校間の事務機能を均質化し安定した事務処理を提供すると共に、教育業務を支援するために事務資質の向上を図る

努力目標

　　事務センターで行う業務と本務校での独自業務を明確にして教育支援を図る

　　担当グループ間の連携を密にし、業務を相互に検証して情報の管理・提供を行うことで完璧な業務体制を確立する

　　一人ひとりが職務遂行能力の向上を図るべく、一層の自覚と責任をもって業務を遂行する

組　　　織

　　　・文書に関すること

　　　　　　文書管理改善検討委員

　　　・情報管理に関すること

 　　　　　　情報管理担当者

　　　・調査・統計に関すること

　　　・教科書に関すること

　　　・就学援助に関すること

　　　・補助金に関すること

　 　　　・経理に関すること

　　　・管財に関すること

　　　・予算要求に関すること

　　　・市臨時職員賃金に関すること

　　　・監査に関すること

　　　・備品購入に関すること

　　　・人事・服務事務に関すること

　　　・人事･給与に関する調査・統計

　　　・給与データに関すること

　　　・給与に関すること

全ての給与報告

　　　・手当の認定に関すること

通勤手当

　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　住居手当

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　扶養手当

　　　・非常勤の報酬に関すること

　　　・旅費に関すること

　　　・給与・旅費システムに関すること

　　　・福利に関すること

共同実施協議会
事務局長

（共同実施協議会会長）

共同実施協議会

拠点校校長

・教育委員会

・教頭会代表

・教員代表

・その他会長が必要と認めるもの

運営委員会
総務・財政Gの職務

給与・福利Gの職務

ＧＬ
西口

総括主幹

福島　 主査

河村 　主事

中林 　主事

西沢事務補

稲垣　 主事

小林事務補

垂髪事務補

黒川事務補

総務･財政G

川喜田主査

チーフ

給与・福利G

櫻井 　主査

チーフ

佐竹　 主査

SGL
久保田主幹
（初任者研担当）

林　　　主査

市野　 主査


