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  残る暑さの中にも、赤とんぼが飛び交い、吹く風に微かな冷気を感じます。草木も心なしか
色づき始め、いつのまにか秋を感じる季節となりました。子どもたちはまもなく行われる運動会の練習
に余念がありません。

　　　　　９月以降、旅費システムの入力が一部変更になります。

　　　○　旅行命令書作成時の画面で「使用する交通手段」のチェック欄が細分化されます。

　　　　　また、旅行命令書入力時のチェック項目の一部が旅費精算時の備考欄に表示されます。

使用する交通手段をチェック（複数可）(*)

□自家用車使用　□公共交通機関使用　□他車同乗　□借上バス等 に変更

※　借上バス等には、公用車使用・徒歩・自転車などが含まれます。

1 1 旅行命令書作成時に、該当交通手段をチェックしてください。

2 旅費精算時に、他車同乗・借上バス等にチェックがしてあると、精算画面の備考欄にその

文字が表示されます。

3 他車同乗等の文字に続けて□□Kmと入力してください。

経路の途中で他車同乗があるときは、他車同乗○○～○○（どこからどこまで）□□Kmと

入力してください。

◎ 旅費精算時の距離数入力漏れが防げます。

　　○　旅行命令書作成時の画面で「旅費別途支給」欄にチェックを入れると旅行命令書の備考欄

　　　　に旅費別途支給　と表示されるようになりました。

　　　　　 他にも改善個所はありますが、不明な時は事務センターか所属の事務職員に聞いて下さい。

詳細については、旅費システムのポータルサイトに掲載されていますのでご確認下さい。　

　　今年度は、市役所・教育委員会の機構改革により、管理備品・教材備品
　共、納入が遅れています。
　　でも、来年度の予算要求は待ってはくれません。
　　例年どおり9月は予算要求時期です。既に備品点検などを済ませ、不足
　備品や修繕の必要な備品を把握していることと思います。
　　来年度以降、必要な備品は忘れずに予算要求しましょう。
　　教材備品については、来年度は昨年度並に、一学期中には納品される
　ことと思います。使用時期も含めて、的確な要望をお願いします。

　　夏前後にキャンプや修学旅行・社会見学などの行事が続きます。

みなさんの旅費請求はもちろんですが、就学援助・特殊教育奨励費も請求が必要です。

「就学援助費・特殊奨励費に係る経費報告書」作成資料も速やかに提出してください。
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旅費システム機能一部改善

Ｈ１９年度
予算要求の
時期です！

18年度の教材備品は9月中に納品予定！

キャンプ等が終了したら、費用の精算を！


